
パソコン塾

1. 予備 ９月
A. 「パソコン塾」ホームページの活用
B. PDFファイルに慣れる

2. 基本的な話し ９月
A. スペイン語の入力
a. 初期設定（導入）、入力

B. フォルダーとファイルに慣れる
a. フォルダーやファイルの作成、管理、検索

3. Ｅメールを使う １０月～１１月
A. メールの受信
B. メールの作成と送信
a. TextメールとHTMLメール
b. 写真・資料の添付

C. メールの返信と転送
D. メールの活用
a. アドレス帳
b. 署名
c. フォルダー

E. メールソフトの設定
a. 知っておくと便利な設定、新しいメールアドレスの設定

F. ウイルスについて

4. インターネットを活用する １１月～１２月
A. 情報検索
B. TV電話
C. インターネット・バンキング
D. インターネット・ショッピング

5. デジカメを使う ２００４年１月～２月
A. パソコンへの取り込み
B. 画像処理
a. 縮小、拡大、トリミング、レタッチ

6. Microsoft Excel を使ってみる

7. Microsoft Word を使ってみる

8. ホームページを作ってみる
A. 自己紹介、趣味のページ
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